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ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΑΣ & ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ
                        ΑΘΗΝΑ     27 / 2 /2004

ΓΕΝ.ΓΡΑΜΜ.ΕΠΕΝΔ. & ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ

                Αρ. Πρωτ.            Α.Πλ.  950
Ειδική Υπηρεσία Αρχή Πληρωμής

Πληροφορίες: Βουτυρά Δόμνα 210-3318118

         Νίκος Κλενιάτης 210-3256063                                    

	              ΠΡΟΣ

	ΠΙΝΑΚΑΣ ΑΠΟΔΕΚΤΩΝ

	


ΘΕΜΑ: ΙΝTERREG III B / CADSES   /ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗ ΔΑΠΑΝΩΝ ΜΑΡΤΙΟΣ 2004.

Σε  συνέχεια  του  έλέγχου που  διεξάγει  η  υπηρεσία  μας  για  την    πιστοποίηση  των  δαπανών  του  φορέα σας  προκειμένου να υποβληθούν τα πιστοποιητικά των δαπανών με τα δικαιολογητικά τους από τους επικεφαλής εταίρους στην Κοινή Τεχνική Γραμματεία και την Αρχή Πληρωμής (Ιταλία) του προγράμματος εντός του προκαθορισμένου χρονικού ορίου (τα δικαιολογητικά υποβάλλονται στο τέλος κάθε ημερολογιακού τριμήνου) καλείστε να υποβάλλετε στην υπηρεσία μας τα εξής δικαιολογητικά, για το τμήμα του διακρατικού  έργου που σας αφορά:

1.
Τα τυποποιημένα έντυπα δήλωσης δαπανών της Κοινής Τεχνικής Γραμματείας (βλ. συνημμένα έντυπα Declaration of PP και Cost claim ), συμπληρωμένα με τα απαιτούμενα στοιχεία ανά εταίρο.

2.
Την εγκεκριμένη  πρόταση  του  έργου έτσι  όπως  έχει εγκριθεί  από  την  ΔΑ Ιταλίας καθώς και την ανάλυση του προϋπολογισμού της συμμετοχής σας στο έργο , όπως φαίνεται στην εγκεκριμένη αίτηση. 

Εάν  είστε  Lead  Partner  Συμφωνητικό του  Lead  Partner  με  ΔΑ  Ιταλίας και  εάν   είστε   Project Partner  το  αντίστοιχο  συμφωνητικό  με  τον  Lead  Partner. 

3.
Εφ  όσον  δεν  είστε  φορέας  του  Δημοσίου (Δήμος, Νομαρχία, Περιφέρεια, Υπουργείο) τη νομοθεσία  που  διέπει την  ίδρυση  και  λειτουργία  του  φορέα  σας και τον Εσωτερικό  Κανονισμό  Λειτουργίας,  οι    ιδιωτικές  εταιρίες  του  εμπορικού  δικαίου (ΑΕ,ΕΠΕ, κλπ)  το  καταστατικό  που  διέπει την  ίδρυση  και  λειτουργία  τους  και  τον  εσωτερικό Κανονισμό  Λειτουργίας εάν  υπάρχει .

4.
Κίνηση  του  τραπεζικού  λογαριασμού (τραπεζικό έγγραφο  ) του  έργου  που  έχει  δηλωθεί  στην  εγκεκριμένη  πρόταση.

5.
Φωτοτυπίες των δικαιολογητικών των δαπανών (τιμολόγια, δικαιολογητικά μισθοδοσίας, ιδιωτικά συμφωνητικά /συμβάσεις ανάθεσης σε τρίτους, δελτία παροχής υπηρεσιών από τρίτους, εισιτήρια με κάρτα επιβίβασης κλπ.), ανάλογα με τις κατηγορίες δαπανών που δηλώνονται στο financial report.

Για  τους  φορείς  που  τηρούν   Γ’ κατηγορίας Βιβλία τα  παρακάτω  σφραγισμένα από τον  

φορέα:

· Λογιστικό  σχέδιο  όπου  να  αναφέρεται  η  δημιουργία  της  λογιστικής μερίδας  για  το  έργο. Αναλυτικό Καθολικό  Γενικής  Λογιστικής της λογιστικής  μερίδας του  έργου, της  τελευταίας μέρας δήλωσης δαπανών  για  το  έργο  .  

· Το  αναλυτικό  καθολικό  Γενικής Λογιστικής  για τα  παραστατικά  που  υποβάλλονται  συμπεριλαμβανομένης  και  της  μισθοδοσίας

· Καρτέλες πελατών  προμηθευτών που  να  φαίνεται  η  κίνηση  των  δαπανών  που  αφορούν  το  έργο.

· Καρτέλα  εργαζομένου

· Εντυπο απόδοσης  ΦΜΥ .

Για  τους  φορείς  που  τηρούν Β’ κατηγορίας Βιβλία:

Αντίγραφα  του  θεωρημένου  βιβλίου εσόδων  εξόδων  που  να φαίνεται  κάθε  δαπάνη  που  δηλώνεται  για  το  έργο ανάλογα με τις κατηγορίες δαπανών που δηλώνονται στο financial report.

6.
Εναρξη  δραστηριότητας με  τις  τυχόν  μεταβολές  για  την  κατηγορία  βιβλίων  του  ΚΒΣ    του  φορέα σας και   το  καθεστώς  ΦΠΑ   που  ισχύει.

7.


· Συνοπτική περιγραφή της  πορείας  του  έργου.

· Για  κάθε  άτομο  που συμμετέχει  στο έργο να  επισυνάπτεται κατάλογος  συγκεκριμένων  δραστηριοτήτων –ενεργειών  του  για  το έργο  ανά  μήνα  για  όλο  το  διάστημα  που  καλύπτουν  οι  δηλωμένες  δαπάνες.

· Για  τους  ελεύθερους  επαγγελματίες να  περιγράφεται το έργο  που  παρελήφθη και  τα  παραδοτέα βάσει  της  σύμβασης.

· Για  αναθέσεις  υπηρεσιών,  προμηθειών   η έργων  τον  τρόπο  ανάθεσης και  τα  παραδοτέα  βάσει  της  σύμβασης 

· Πρωτόκολλα παραλαβής υπηρεσιών  προμηθειών  η  έργων.

8.
Για  την  συμμετοxή  στις συναντήσεις,  συνέδρια, σεμινάρια, ημερίδες  να  σταλεί  η πρόσκληση όπου  να  φαίνεται  με ευκρινή τρόπο  ότι  αφορά  το  έργο  του CADSES.

Οι φορείς που  διοργανώνουν τέτοιες   εκδηλώσεις  να  επισυνάπτουν:  τις  προσκλήσεις, το  θέμα    και  τα  πρακτικά της συνάντησης , όπου  να  φαίνεται  με ευκρινή τρόπο  ότι αφορά  το  έργο  του CADSES.

Μόνο οι  δαπάνες που  αφορούν  αποκλειστικά την  διοργάνωση  τέτοιων  εκδηλώσεων  είναι  επιλέξιμες  για  το  έργο 

9.
Για  την  κατηγορία  δαπανών  προώθηση-δημοσιότητα  αυτές  πρέπει  να  αφορούν  την  δημοσιότητα  του  έργου  αποκλειστικά για  να  είναι  επιλέξιμες Να  σταλούν  τα  παραδοτέα  υλικά  που  να  δικαιολογούν  τις  δαπάνες  αυτές 

( έντυπα, μαγνητικά μέσα,  αποκόμματα  εφημερίδων κα)

10.
Για  τα  ταξίδια  επιλέξιμες είναι  οι  δαπάνες  που  συνοδεύονται  με  τις  εντολές  μετακίνησης  και  τα  αντίστοιχα  εισιτήρια (  για  τα  αεροπορικά και  boarding cards)

Να  συνοδεύονται  από  τις  αντίστοιχες προσκλήσεις  για  συμμετοχή  σε  συνάντηση  που να  αφορά το  έργο.

Σημειώνεται  ότι  βάσει  του  οδηγού  εφαρμογής  του  προγράμματος  τα  έξοδα  διαμονής εκτός  έδρας (μετακινήσεις ,διατροφή , ξενοδοχεία  και  ότι  άλλο  έξοδο) δεν  πρέπει  να  ξεπερνούν  τα  όρια  που  έχει  θέσει  η Ευρωπαϊκή  Επιτροπή (per  diem)

11.
Τέλος, όσον αφορά τα overheads, θα πρέπει να βασίζονται σε πραγματικές δαπάνες που σχετίζονται άμεσα με το συγκεκριμένο έργο. Θα πρέπει να αποδίδονται κατ’ αναλογία στο έργο, σύμφωνα με μία επαρκώς τεκμηριωμένη λογιστική μέθοδο.

Με βάση τα στοιχεία αυτά η υπηρεσία μας θα προβεί στην πιστοποίηση των δαπανών  για κάθε εταίρο ξεχωριστά και θα υπογράψει το τυποποιημένο φύλλο πιστοποίησης των δαπανών (βλ. συνημμένο έντυπο Certification of Expenditure). 

Σας παρακαλούμε να αποστείλετε και με e-mail ότι από τα παραπάνω είναι διαθέσιμο σε ηλεκτρονική μορφή (dvoutira@mnec.gr).

Η διαχειριστική αρχή INTERREG ΙΙΙ θα σας ενημερώσει περαιτέρω για τις διαδικασίες που αφορούν το εν λόγω πρόγραμμα (Υπεύθυνος Κος Κοντογιάννης, τηλ.: 210-3726002, e-mail: p.kontogiannis@mnec.gr ).

                                                            Ο Προϊστάμενος της Ειδικής Υπηρεσίας





         
                  Δημήτρης  Σουσούνης 

Εσωτ.διανομή:

-Γραφ. Υπουργού κ. Χριστοδουλάκη

-Γραφ. Γεν. Γραμματέα κ. Θέου

-Ειδική Υπηρεσία Αρχή Πληρωμής 
Μονάδα Β
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